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Assessoria Jurídica 12

Analisar questões
 jurídicas da

documentação

Expediente
Coordenadoria 17

Encaminhar PA à
 assessoria

Assessor
da Coordenadoria 21

Solicitar
agendamento
com Tabelião

Assessor da
Coordenadoria 22

Lavrar
escritura
de doação

Assessor
da Coordenadoria 23

Solicitar
documentos para

Alvará de
Execução

Assessor
da Coordenadoria 24

Realizar checklist
 dos documentos

 recebidos

Assessor da
Coordenadoria 26

Enviar cópias dos
 documentos
à DESAP/SNJ

Assessor
da Coordenadoria 27

Encaminhar PA
ao Técnico

PL 07 - Efetuar escritura de doação de área ou de f aixa “Non Aedificandi”

Expediente
Coordenadoria 01

Encaminhar PA
para a Assessoria

Assessor da
 Coordenadoria 02

Analisar
minuta de doação

Assessor
da Coordenadoria 06

Solicitar certidões

Certidões
recebidas

Assessor da
Coordenadoria 07

Conferir certidões

Expediente
Coordenadori 11

Encaminhar
PA para ATAJ

Assessor /
Coordenador 10

Encaminhar
PA ao Expediente

Assessor
Coordenadoria 04

Instruir munícipe
sobre alterações

necessárias

Documentos não se encontram
 de acordo com

a Portaria nº 36/15-SEL-G

Documentos
recebidos

Assessor da
Coordenadoria 05

Solicitar envio dos
documentos

alterados

Assessor da
Coordenadoria 08

Complementar
informações
na minuta

Certidões ok

Documentos encontram-se
 de acordo com

a Portaria nº 36/15-SEL-G

Certidões não ok

Expediente
ATAJ 13

Instruir munícipe
sobre alteração

 /solicitação
de documentos

Com necessidade de alteração
ou solicitação de documentos

Assessor Jurídico 15

Elaborar
parecer
 técnico

Sem necessidade de alteração
ou solicitação de documentos

Documentos
recebidos

Expediente
ATAJ 14

Solicitar envio
dos documentos

alterados

Expediente
ATAJ 16

Encaminhar PA à
Coordenadoria

Dia Agendado
com Tabelião Documentos

recebidos

Doações, exceto Doação
 de faixa “non aedificandi”

Doação de faixa “non aedificandi”

Assessor da
Coordenadoria 18

Verificar
necessidade
de alteração

Documentos não ok

Assessor da
Coordenadoria 19

Instruir munícipe
 sobre alterações

necessárias

Documentos
recebidos

Assessor da
Coordenadoria 20

Solicitar envio
dos documentos

alterados

Com necessidade de alteração

Sem necessidade de alteração

1. Doação de Calçada (art. 67 da Lei 16.402/16 - Zoneamento);
2. Doação por Melhoramento Publico (Leis especificas);
3. Doação pelas Leis de Operação Urbana (Leis especificas);
4. Doação pela Cota de Solidariedade (art. 112 da Lei 16.050/14 – Plano Diretor);
5. Doação de faixa “non aedificandi” (Leis especificas)

Assessor
da Coordenadoria 25

Anexar ao PA
documentos
recebidos

Documentos ok

Assessor da
Coordenadoria 03

Analisar planta
de doação Assessor da

Coordenadoria 09

Anexar
documentos

 ao PA

PL 12

Gerir
Pagamento de

Alvará de
Aprovação e... Necessidade de efetuar

escritura de doação
ou de  faixa 'Non Aedificandi'

Documentação de doação
necessários para alvará de

execução recebida

PL 12

Gerir
Pagamento de

Alvará de
Aprovação e...

Objetivo: Efetuar escritura de doação de área ou de  faixa “Non Aedificandi” nos casos de: doação de ca lçada (art. 67 da Lei 16.402/16);
doação por melhoramento público (Leis especificas);  doação pelas leis de operação urbana (Leis especif icas);
doação pela cota de solidariedade (art. 112 da Lei 16.050/14 – Plano Diretor) e doação de faixa “Non A edificandi” (Leis especificas).


